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PRESENTACION

El tema de las Tablas Dindmicas en Excel es de primordial
importancia para el usuario de Excel. Por lo tanto, todo usuario de
este programa debe conocer y dominar las Tablas Dindmicas y los
Dashboards con el fin de sacar el mejor provecho a esta Util
herramienta al momento de realizar informes.

Por esta razén, es de gran importancia contar con recurso humano
capacitado, que conozca no solo las bondades del Excel, sino que
domine el tema de las Tablas Dindmicas, los Dashboards y su
aplicabilidad en los diferentes campos y situaciones del mercado.

DIRIGIDO A

Este curso estd dirigido para aquellas personas interesadas en
profundizar sus conocimientos fundamentales del Excel y conocer
topicos avanzados para crear y utilizar las Tablas Dindmicas y
Dashboards de una manera agil y eficiente.

El facilitador no ahondard en temas propios del nivel Bdasico-

Intermedio de Excel, para concentrarse especificamente en las
Tablas Dindmicas.

OBJETIVO GENERAL

Establecer conocimientos en herramientas informaticas para la
elaboracidén y manipulacién de Tablas Dindmicas, aprendiendo a
crear, modificar y utilizarlas, con el fin de resumir y consolidar
datos, utilizando esquemas, campos Yy elementos calculados,
Tablas Dindmicas de fuentes externas entre otras caracteristicas,
asi como la confeccidon de Dashboards Utiles y efectivos.



) OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Dominio del manejo de Tablas Dindmicas.

2. Utilizacién de los diferentes formatos que puede aplicar a las
Tablas Dindmica.

3. Utilizacién de algunas de las Funciones dentro de las Tablas
Dindmicas.

4. Utilizacién de Campos Calculados y Elementos Calculados.

5. Utilizacidon de multiples cdlculos en Tablas Dindmicas.

6. Consolidacion de hojas de trabajo en una Tabla Dindmica.

7. Ordenamiento y Filtrado de las Tablas Dindmicas.

8. Manipulacion de Graficos DinGdmicos.

9. Conocer la importancia de los indicadores para la gestion de
toma de decisiones estratégicas.

10. Creacion de Dashboards efectivos.

D REQUISITOS PREVIOS

e Conocer y dominar los temas del curso Intermedio-Avanzado
de Excel. Es necesario que tenga instalada una versién 2016 o
superior.

e Ser capaz de construir y aplicar formulas bdsicas en Excel.

e El conocimiento de tablas dindmicas y grdficos dindmicos es
atil, pero no se necesita mucho conocimiento de estos para
realizar este curso.

e Usuarios de Mac: este curso se imparte con Excel para PC; no
todas las opciones estdn disponibles en Mac, sin embargo, si
tiene bastante conocimiento, podrd encontrar las opciones
equivalentes. Muchos usuarios de Mac han realizado este curso
con éxito. Los conceptos del Panel y la mayoria de las formulas
son aplicables a cualquier version de Excel.



METODOLOGIA

Las clases son tedrico-prdcticas, para cada tema se realiza una
introduccidn tedrica y luego se presentan casos de resolucidon para
poner en prdctica los conceptos expuestos. Se resuelven los
problemas de las guias de ejercicios prdcticos referentes a los
temas abordados.

El trabajo requiere una disciplina y estricta actitud de cumplimiento
y compromiso por parte del estudiante, por lo que la asistencia al
curso es obligatoria y se solicita puntualidad y atencién durante las
lecciones.

De darse dos ausencias sin justificacion por escrito, se dard el curso
por reprobado; dos llegadas tardias equivalen a una ausencia sin
justificar.

El estudiante debe ser proactivo en la bdsqueda de respuestas a
sus inquietudes y de informacién adicional y complementaria al
contenido del programa.

DURACION

Tiene una duracion de 20 horas, distribuida en 6 sesiones de 3:20
horas cada sesion.

EVALUACION

Este curso es de aprobacién por lo que se hard una evaluacion en
la dltima sesién, se tomardn para la calificacion: el trabajo en clase,
las prdcticas y participacion en clase.




) MATRICULA

La matricula se puede hacer a través de la plataforma en linea:

https://bit.ly/CursosLibresPCC

) CONTENIDO DEL CURSO:

Unidad 01 - Introduccion a las tablas dinamicas.

¢Qué es una tabla dindmica y para qué sirve?
Funcionamiento de las tablas dindmicas.

e COmo crear una tabla dindmica.

Partes de una tabla dindmica.

Unidad 02 - Formato de la tabla dinadmica.

e Dar formato a una tabla dindmica.

e Los estilos predeterminados y nuestro estilo.

e Formato de valores en una tabla dindmica.

e Formato condicional en los campos de una tabla dindmica.
e Totales y subtotales.

Unidad 03 - Filtros y ordenamiento de la tabla dinamica.

e Ordenamiento y Filtrado:
o Ordenamiento automatico vs ordenamiento personalizado.
Filtrado basado en el texto de las etiquetas.
Filtrado basado en valores numeéricos.
Filtrado basado en fechas.
Filtrado manual.
Utilizacién de caracteres comodines.
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https://bit.ly/CursosLibresPCC

J) CONTENIDO DEL CURSO:

Unidad 04 - Operaciones bdsicas con tablas dinamicas.

e Actualizacién de una tabla dindmica.
e Modificar campos de una tabla dindmica.
e La funcidn resumen.
e Cambiar origen de datos de una tabla dindmica.
e Mover una tabla dindmica.
e Borrar una tabla dindmica.
e Fuente de datos basada en Tablas Excel vs Tablas de Datos en
Excel.
e Mdltiples dimensiones en tablas dindmicas.
e Multiples funciones resumen.
e Mostrar valores como:
o Porcentaje de totales.
o Porcentaje de diferencias.
o Diferencia con respecto a un dato.
e Grdaficos Dindmicos
o Crear un grafico dindmico.
o Mover un grafico dindmico.
o Cambiar el tipo de grafico dindmico.
o Modificar [ eliminar un grafico dindmico.

Unidad 05 - Opciones avanzadas para el andlisis de
informacion con tablas dinamicas (férmulas y funciones).

e Campos calculados.
o Inclusién, modificacion y eliminacion.
¢ Elementos calculados.
o Inclusién, modificacion y eliminacién.
e Agrupamiento.
o Basado en texto.
o Basado en nUmeros.
o Basado en fechas.
e Listado de campos, elementos y formulas de la tabla dindmica.
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) CONTENIDO DEL CURSO:

Unidad 06 - Tablas dinadmicas con fuentes de datos externos.

Tablas dindmicas desde otro libro Excel.

Tablas dindmicas desde un archivo csv.

Tablas dindmicas desde una base de datos Access.
Administracion de la conexion a la base de datos.

Unidad 07 - Segmentacion de datos.

e :;Qué es la segmentacion de datos?

e Configuracién del panel de segmentacion.

e Configurar la conexidn con multiples tablas dindmicas.
e Lineas de tiempo.

e Configuracién del panel de linea de tiempo.

Unidad 08 - Dashboards introduccion.

Categorizacién de dashboards.

Elementos bdsicos para la planeacion estratégica.
Organizacién de informacién para toma de decisiones.
Desarrollo de estrategias para presentacién de informacién.

Unidad 09 - Elementos de dashboards.

e Grdficos, iconos, texto, imdagenes y figuras.

e Utilizacién de mapas (Office 365) de estrategia.

e Utilizacion de minigraficos.

e Bloqueo de los segmentadores, graficos y formas para que los
usuarios puedan usarlos, pero no estropearlos.
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